Jobbeskrivelse for Pedel pa Tybjerg Privatskole

Pedelrelaterede opgaver:

Til hver en tid at fa skolens indre og ydre til at fremsta indbydende.

Koordinator for TAPér afd.

Snerydning og saltning inden kl. 6:30.

Varmestyring og -tilpasning.

Lgbende vedligeholdelse indvendig og udvendig, samt spotte behov for stgrre og kommende
projekter, derved fremlaegge dette for skoleledelsen (med tanke pa budgetleegning).
Forefaldende Ad-hoc opgaver, som at servicere personalet med sma og store opgaver.

Klare hverdagens sma opgaver med skrald, genopfyldning, genbrugskgrsel, indkgb, oprydning,
pakning af meelk og mad mm.

Opstilling af div. ved arrangementer: Sommerfest, generalforsamling, teater, fester mm.
Administration af lokaleudlan, fritidsbrugere, nggler mm.

Vedligehold af grgnne arealer: graesslaning, ukrudtsbekaempelse, beskaring, blade mv.
Planlaegning af egne og evt. praktikanters/medhjalperes/arbejdsholds arbejdsopgaver.

Deltage i personalemgder med relevant information til personale.

Klarggring til og overblik ved gennemgang med Beredskabschefen og skolen brandsikkerhed.
Indsende ansggninger til Beredskabsstyrelse ifm. "midlertidig overnatning” og "stgrre
arrangementer” og teaterforestilling, sa formaliteter er pa plads.

Kontakt og networking med foraeldre med handveaerksmaessig knowhow, samt koordinering af
opgaver, herunder koordinering af "lgrdagsholdets” arbejde, samt opstarte deres arbejde én lgrdag
formiddag pr. md. (Ca. en time).

Veere til radighed ifm. arrangementer, fritidsbrugere, alarmer mm.

Kontakt til kommune, naboer, handveaerkere og samarbejdspartnere ifm. udfgrelse af opgaver og
bestilling af div.

Holde og planlaegge eget budget for omradet.

Arlig orientering af personale ift. handleplaner pa elever med sygdomme, samt administration af
disse oplysninger.

Udarbejdelse og vedligehold af beredskabs- og evakueringsplan.

Traede til ved tilskadekomster og ulykker.

Veaere padagogisk og inkluderende ift. eleverne og byde ind med hjzelp til f.eks. undervisning og
kunne traede til og veere behjalpelig i situationer med personalemangel.

Koordinering og styring af arbejdsdage med foraeldre og materialer.

Kontaktperson ift. telelgsninger, it og SKI aftale mm.

Nar skolen rader over en bus eller andre kgretgjer, er det pedellens opgave, at fgre tilsyn, renggre
og vedligeholde disse, samt sikre at de til hver tid overholder sikkerhedsbestemmelser, samt syn.

Denne liste er ikke udtemmende og kan Ipbende justeres/a&ndres.



